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CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Version Descripcién del cambio
5 21/09/2017 01 Creacion del documento.
Za g ) . ., En el marco de la restructuraciéon de la Empresa, se actualiza la estructura del objetivo de acuerdo
3¢ z | Ver firma digital de aprobacion del , . . . .
ge £ 02 con los pardmetros definidos en la plantilla GD-FR-020 y otras generalidades asociadas a las
2 documento . .
5 82 funciones del area.
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E gggss Elaboroé Revisé / Aprobd Aprobd SIG
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8828 Carlos Andrés Tobos Triana Priscila Sanchez Sghabria Claudia Marcela Galvis Russi
%gg §§ Profesional Gerencia Juridica Gerente Juridica Representante de la
Fo T E] Alta Direccidn SIG

Diana Marcela Aponte Peldez — Profesional Oficina Asesora de Planeacidn

Nota. Para el control de documentos y reportes que debe consolidar la Oficina Asesora de Planeacidn o quien haga sus veces, se iniciard con el uso de la denominacidn de las dreas establecidas en el Acuerdo 008
de 2021 “Por el cual se modifican el articulo 22 del Acuerdo No. 3 de 2017 y el articulo 32 del Acuerdo No. 07 de 2017 y se dictan otras disposiciones”. Es de sefialar que, en el periodo de transicion comprendido
entre el 04 de septiembre al 04 de noviembre de 2021, se tendrd en cuenta las funciones establecidas en el Articulo 7. del Acuerdo 007 de 2021 “Por medio del cual se modifica la estructura organizacional de la
Empresa METRO DE BOGOTA S.A., establecida mediante el Acuerdo de Junta Directiva No. 02 de 2016, modificada por el Acuerdo 02 de 2019”.

La Empresa Metro de Bogotd estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La versidn vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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CARACTERIZACION T
DE BOGOTAD.C.
METR( cODIGO: GL-CP-001 VERSION: 02 s Bagi A
Dirigir, liderar, gestionar y controlar las funciones en materia juridica, procurando la unidad de criterio en la Empresa,
Obietivo: proporcionando asesoria juridica necesaria para que se cumpla el objeto social y sus funciones, de manera oportuna y cumpliendo
j ) la normatividad vigente, liderando la estructuracidn legal de proyectos de metro y férreo, y dirigiendo la defensa judicial y la
prevencion del dafio antijuridico cuando esto lo amerite.
Inicia con la definicion de la linea y estandares juridicos para ser implementados en todos los procesos que involucren componente
juridico, asi mismo desarrollar las asesorias juridica a las distintas dependencias que lo requieran, con miras a prevenir el dafio
Alcance: antijuridico. El proceso finaliza, en el caso que existan controversias con terceros, ejerciendo la representacion judicial y extrajudicial
de la EMB, en los procesos, diligencias y/o actuaciones judiciales o administrativas que se instauren en su contra o que esta deba
promover.
Lider de Proceso: | Gerencia Juridica

ENTRADAS DESCRIPCION SALIDAS

PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE

Definir  los lineamientos,
politicas, estandares y
herramientas juridicas que se
requieran para el normal

- ., Lineamientos y Todas las
Oficina Asesora ., , desarrollo de lagestién . - " iy .
., Planeacién Estratégica P S Gerencia Juridica | politicas de la gestion | dependencias de la
de Planeacién juridica en la Empresa,
. . . legal en la EMB EMB
incluidos procedimientos,

manuales, minutas, pliegos de
condiciones, entre otros, vy
promover su cumplimiento.

La Empresa Metro de Bogotd estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La versidn vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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CARACTERIZACION ALCMAYOR
DE BOGOTAD.C.
ME TR CODIGO: GL-CP-001 VERSION: 02 ek ta Bogoti Tk
ENTRADAS DESCRIPCION SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Comité de
Conciliacién
Establec.elr estrategias che Gerencia Juridica
. . - prevencion del dafio .
Lineamientos y politicas antijuridico y participar en la | Gerencia Juridica Estrategias de Todas las
Gerencia Juridica | de la gestion legal en la definicion de riesgos juridicos | — Subgerencia de prevencion del dafio | - dependencias de la
EMB - antijuridico EMB
de la Empresa Metro de| Defensa Judicial Hurd
Bogota. y Solucién de
Controversias
Contractuales
Emitir conceptos y absolver
las consultas que sean
Todas |§5 Solicitudes de asesoria, formuladas en  materia - Conceptos juridicos Todas‘las
dependencias de | juridica por el Gerente |Gerencialuridica dependencias de la

General y por las
dependencias de la Empresa.

La Empresa Metro de Bogotd estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La versidn vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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CARACTERIZACION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

CODIGO: GL-CP-001

VERSION: 02

MOVILIDAD
Metro de Bogota S.A.

METR
BOGEOT,

ENTRADAS
PROVEEDOR PRODUCTO
Gerencia de
Ingenieria 'y

Planeacién de
Proyectos Férreos

Gerencia de
Desarrollo Urbano,
Inmobiliario y de

Estructuracion de nuevos

proyectos metro,
férreos, inmobiliarios,
urbanos y de ingresos no
tarifarios.

DESCRIPCION SALIDAS
ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Realizar la  estructuracion Gerencia
de los proyectos ngenieriay

estructuracién técnica,
financiera, de riesgos y otras
dependencias involucradas,

de los proyectos metro vy
férreos, como también de
otros proyectos inmobiliarios,

los responsables
dela
estructuracién
técnica,
financiera, de
riesgos y otras

metro y férreos,
como también de
otros proyectos
inmobiliarios,
urbanos y de ingresos

Planeacién de
Proyectos Férreos

Gerencia de
Desarrollo Urbano,
Inmobiliario y de

Ingresos no no tarifarios e
Tarifarios urbanos y de ingresos no| dependencias Ingresos no Tarifarios
tarifarios. involucradas
Normograma
. . . Realizar la vigilancia actualizado Todas las
Autoridades Normativa aplicable a la normativa actualiiar el | Gerencia Juridica ; dependencias de la
competentes EMB Y Normativas P EMB
normograma divulgadas a las
dependencias
Representar judicial . -
P o J Y| Gerencia Juridica
- . extrajudicialmente a la . .
Procesos, diligencias y/o , Gerencia Juridica
. R Empresa Metro de Bogota, en .
Todas las actuaciones judiciales o . . — Subgerencia de ., Todas las
. . ; los procesos, diligencias y/o . Representacién .
dependencias de administrativas que se . S Defensa Judicial | . . . I dependencias de la
. actuaciones  judiciales o 9 judicial y extrajudicial
la EMB instauren en su contra o y Solucién de EMB

que esta deba promover

administrativas que se
instauren en su contra o que
esta deba promover

Controversias
Contractuales

La Empresa Metro de Bogotd estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La versidn vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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CARACTERIZACION Wi "
DE BOGOTAD.C.
AL CODIGO: GL-CP-001 VERSION: 02 oo de Bogotd 5.
ENTRADAS oHVA DESCRIPCION SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE

Elaborar y revisar la legalidad
y pertinencia de los actos vy

, Actos y demas
demas documentos de y

documentos de

Gerencia General

Entes de Control

Oficinal Asesora
de Planeacion

Indicadores de gestidn

internas y externas. A

para cumplir a cabalidad lo
objetivos del proceso.

Defensa Judicial
y Solucién de
Controversias
Contractuales

mejoramiento

- contenido o efecto legal que . - . .
Todas las Solicitud de apoyo legal Vv 0 16831 QUE | G rencia Juridica | contenido o efecto Gerencia General
dependencias de deban ser suscritos por el .
P Gerente General ue no legal revisados y
la EMB , . v a aprobados
estén asignados a otra
dependencia
- rencia Juridi
Oficina de Control gzrzni': jur':'zz
- . ia Juridi
Interno Informes de auditoria Identificar y realizar las| Subgerencia de Oficina de Control
acciones de mejora necesarias Planes de Interno

Entes de Control

DOCUMENTOS ASOCIADOS

PROCEDIMIENTOS /METODOLOGIAS

REGISTROS

Ver Listado Maestro de Documentos

Ver tablas de retencion documental

RECURSOS

HUMANO

INFRAESTRUCTURA

OTROS

Ver Organigrama

Equipo de Computo
Puesto de trabajo

N.A.

La Empresa Metro de Bogotd estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La versidn vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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METR
BOGOT

CODIGO: GL-CP-001

VERSION: 02
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

MOVILIDAD

Metro de Bogota S.A.

CONTROL RESPONSABLE RIESGO QUE MITIGA
Ver matriz de riesgo del proceso
REQUISITOS
SIG MIPG LEGALES

Dimensién Tercera (3): Gestién con Valores para
el Resultado

3.2.1.1 Politica de Fortalecimiento
organizacional y simplificacién de procesos

Dimensién Tercera (3): Gestidn con Valores para
el Resultado

3.2.1.5 Politica de Defensa Juridica

Ver Normograma

INDICADORES

INDICADORES DE GESTION

FORMULA PERIODO DE MEDICION

META

Ver ficha del indicador del proceso

La Empresa Metro de Bogotd estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La versidn vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.
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