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PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA

CARACTERIZACION DE PROCESO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

AL CODIGO: PE-CP-001 VERSION: 05 Wabo e Eopot§ S

Alinear la Entidad en torno a las prioridades de politica publica e institucional en el marco del Plan Desarrollo Distrital y el Plan
Objetivo: Sectorial, a través de directrices y lineamientos necesarios para elaborar y hacer seguimiento a los planes de inversién conforme a
lo establecido en la misidn, visidn y objetivos estratégicos de la Entidad, apalancado en el plan de anual de adquisiciones.

El proceso de Direccionamiento Estratégico comprende las actividades relacionadas con la formulacién del direccionamiento
estratégico, el establecimiento de necesidades de recursos y la definicién de procesos que contribuyan al logro de las metas
institucionales. Incluye la generacién, el diseiio e implementacion de instrumentos de planeacion, seguimiento y control, asi como
el establecimiento de mejoras producto del analisis del comportamiento del Sistema Integrado de Gestién.

Lider de Proceso: | Jefe Oficina Asesora de Planeacion

ENTRADAS DESCRIPCION SALIDAS

Alcance:

PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Internos:
- Internos:
PE-Proceso de Estudios econdémicos, Realizar el analisis del entorno y

PE-Proceso de Planeacion

Planeacion financieros, de mercado y p prospectivo para sustentar la| Oficina Asesora | Informe de analisis del Estratésica
Estratégica estadisticas con respecto a planeacidon estratégica de la| dePlaneacién | entornoy prospectivo &
sus funciones Entidad. Todos los procesos de la

Todos los procesos

de la EMB EMB

La Empresa Metro de Bogotd estd comprometida con el medio ambiente; no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La versidn vigente se encuentra publicada en aplicativo oficial de la Entidad.

DO-FR-003_V.01 Pagina 2 de 7



PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA

CARACTERIZACION DE PROCESO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
BOOOT CODIGO: PE-CP-001 VERSION: 05 Mt e Bogod S A
ENTRADAS DESCRIPCION SALIDAS
PROVEEDOR PRODUCTO ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Externos: Externos:
Departamento Organismos Externos
Administrativo de la ' ' de Control, vigilancia y
Funcién Puablica Lineamientos para la seguimiento
formulacidon y seguimiento
Secretaria General de los proyectos de Grupos de Valor y de
e i i6 | i PE-DR-001 Interés que interactdan con
Secretaria Distrital inversion y plan de accion Dirigir y articular el ejercicio de | __ _ PE-DR-00 la EMB
de Movilidad institucional L - : Oficina Asesora Direccionamiento
P planeacién y direccionamiento de Planeacion Estratéeico
Directriz Gobierno estratégico de la entidad. Instituciinal Internos:
Internos: Corporativo. -
- — Todos los procesos de la
Comite Inst!t’uaonal Modelo institucional de EMB
de Gestion y planeacién y gestion - MIPG
Desempeiio Comité Institucional de

Gestion y Desempefio
Todos los procesos ¥ P

de la EMB Equipo Operativo SIG-MIPG
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PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA

CARACTERIZACION DE PROCESO

ALCALDIA MAYOR

: PE-CP-001

Planeacion Distrital
Secretaria General
Secretaria Distrital
de Movilidad
Internos:

Comité Institucional
de Gestidn y
Desempefio

Todos los procesos
de la EMB

PE — Proceso de
Planeacién
Estratégica

METR 4
BOGOT, CODIGO
ENTRADAS
PROVEEDOR PRODUCTO
Externos:
Secretaria

Normas, lineamientos,
politicas, manuales,
circulares, guias.

Plan de Desarrollo Distrital.

Lineamientos para la
formulacidén y seguimiento
de los proyectos de
inversion, plan de accion
institucional y reporte.

Directriz Gobierno
Corporativo.

DE BOGOTAD.C.
VERSION: 05 ek e Eogoté .
DESCRIPCION SALIDAS
ACTIVIDADES RESPONSABLE PRODUCTO CLIENTE
Externos:
Organismos Externos
de Control, vigilancia y
seguimiento
Formulacién Grupos de Valory de
| . . .
Coordinar la formulacién del Plan | Oficina Asesora pr.oyect(')ls de nteres que interactdan con
. S -, inversion la EMB
de Accidn Institucional Integrado, | de Planeacién en
programas, planes, proyectos e | coordinacién con Plan de Accidn
Lo L. S Internos:
indicadores de gestion entre todas las Institucional Integrado -
otros instrumentos de | Dependencias de - PAIl Comité Institucional de
Planeacion y Gestion. la EMB Gestion y Desempefio

Indicadores de gestion
EMB

Todos los procesos de la
EMB

Equipo Operativo SIG-MIPG

PE — Proceso de Planeacién
Estratégica
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PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA

CARACTERIZACION DE PROCESO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

: PE-CP-001

VERSION: 05

MOVILIDAD
Metro de Bogota S.A.

DESCRIPCION

SALIDAS

METR 4
BOGOT, CODIGO
ENTRADAS
PROVEEDOR PRODUCTO
Externos:

Secretaria Distrital
de Planeacion

Departamento
Nacional de
Planeacién

Autoridades
Distritales
Competentes

Internos:

Todos los procesos
de la EMB

Plan de Desarrollo

Documento de soporte
técnico de formulaciéon de
los proyectos de inversion.

Otra Informacién de
Proyectos de Inversion.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

PRODUCTO

CLIENTE

Verificar de manera recurrente
que los proyectos de inversion de
la Empresa registrados en el
Banco de Programas y Proyectos
respondan a criterios
conceptuales y técnicos, vy
efectuar el seguimiento y reporte
de estos

Oficina Asesora
de Planeacion

Proyectos de
inversion EMB
(SEGPLAN)

Proyectos de
Inversién Inscritos en
el Banco de
Programasy
Proyectos

Proyectos de
Inversién Actualizados
en el Banco de
Programasy
Proyectos

Externos:

Organismos Externos
de Control, vigilancia y
seguimiento

Secretaria Distrital de

planeacién

Grupos de Valor y de
Interés que interactian con
la EMB

Internos:

Comité Institucional de
Gestidn y Desempefio

Todos los procesos de la
EMB

Equipo Operativo SIG-MIPG

PE — Proceso de Planeacién
Estratégica
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PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA

CARACTERIZACION DE PROCESO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

CODIGO: PE-CP-001

VERSION: 05

MOVILIDAD
Metro de Bogota S.A.

DESCRIPCION

SALIDAS

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

PRODUCTO

CLIENTE

METR
BOGOT,
ENTRADAS

PROVEEDOR PRODUCTO

Informacion de ejecucion
del Plan de Accidn
Institucional Integrado —
Internos: PAII

Indicadores de Gestidn

Realizar el seguimiento y reporte
de la ejecucion de los Plan de
Accion Institucional Integrado,
programas, planes, proyectos e

Oficina Asesora
de Planeacion en
coordinacién con

Reportes de gestion
de las dependencias

Internos:
Gerencia General

Comité Institucional de
Gestion y Desempefio

Todoc;s ITS E;/c:;esos EMB indicadores de gestién entre todas las Oportunidades de
ela otros instrumentos de | Dependencias de | mejora identificadas Todos los procesos de la
|nf0rmaci()n de |a ejecucién P|aneacién y Gestién‘ Ia EMB EMB
de los planes de accion por . .
P . P Equipo Operativo SIG-MIPG
dependencia
Externos: Reuniones de autocontrol
Organismos Informes de monitoreos Externos:
Externos -

de Control, vigilancia
y seguimiento

Internos:

DO-Proceso
Desarrollo
Organizacional

EM-Proceso
Evaluaciény
Mejoramiento de la
gestion
RI-Gestidn de

Reportes e Informes

GR-Gestion de
Riesgos

comunicados

Informes de evaluacion,
seguimientos, alertas y
recomendaciones

Informes de la revisoria
fiscal, otros informes de
auditorias externas

Informe de Plan de Accidn
Institucional Integrado —
PAII

Informacion de la ejecucion
de los planes de accién por
dependencia

Resultado Monitoreo de
Riesgos

Identificar y ejecutar acciones
preventivas y correctivas frente a
oportunidades de mejora vy
desviaciones del proceso

Oficina Asesora
de Planeacion

EM-FR-009 Formato
Formulacién Plan de
Mejoramiento.

Organismos Externos
de Control, vigilancia 'y
seguimiento

Grupos de Valory de
Interés que interactian con
la EMB
Internos:

Gerencia General

PE-Proceso de Planeacion
Estratégica

EM-Proceso Evaluacién y
Mejoramiento de la gestidn
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PROCESO: PLANEACION ESTRATEGICA

CARACTERIZACION DE PROCESO i - ':"

DE BOGOTAD.C.

BGaoT CODIGO: PE-CP-001 VERSION: 05 .
DOCUMENTOS ASOCIADOS

PROCEDIMIENTOS /METODOLOGIAS REGISTROS
Ver listado maestro de documentos Ver tablas de retencion documental
DOCUMENTOS ASOCIADOS
HUMANO INFRAESTRUCTURA OTROS
Profe5|on.al.es y/o contratistas aS|g.nlados ala Equipos de computo, redes mternas_ y externas de datos, puestos Herramientas ofiméticas/Office 365
Oficina Asesora de Planeacion de trabajo.

CONTROL RESPONSABLE RIESGO QUE MITIGA

Ver matriz de riesgo del proceso

REQUISITOS
SIG MIPG LEGALES

1. Dimension dos (2) — Direccionamiento Estratégico / Politica de
Dimensidn Tercera (3): Gestion con Valores para el | planeacidn Institucional.

Resultado 2. Dimensidn Tercera (3) — Gestidn con Valores para el Resultado /
3.2.1.1 Politica de Fortalecimiento organizacional y simplificacién de Ver Nomograma
procesos

3. Dimensién cuarta (4) — Evaluacion de Resultados / Politica
Seguimiento y evaluacion del desempefio institucional.

3.2.1.1 Politica de Fortalecimiento organizacional y
simplificacidn de procesos

INDICADORES DE GESTION

Ver ficha del indicador del proceso
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